
〒530-0051 大阪府大阪市北区太融寺町2-14

大原簿記法律専門学校
梅田校�þ�A�™�[ �­�Ž �‡

※泉の広場(地下1F、Whityうめだイーストモール)、M10号階段(右側)上がり直進300m右手

■訓練実施施設・選考会場■訓練実施機関
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事務以外の経理の仕事にも備える
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現場で多く使われているソフトになれる

�k�[�}
= �¨�×�ï�ò�ä�²�°�±�³�©�Á�œ���  �¨�Å�ø�ã�å�ì�²�°�±�³�©

一般事務には必須

Word
Excel
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訓 練 番 号  　2 9 N R 1 0 1 4

資格の大原　関西
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■訓練科目・時間数

■修了後に取得できる資格（任意受験）

■職業訓練受講給付金・通所手当

■申込方法

■選考に関して

■受講に関して

■訓練内容

■訓練目標

日商簿記検定2級（日本商工会議所）・MOS Word/Excel2013一般（マイクロソフト）・弥生検定 パソコン経理事務中級（弥生株式会社）

●企業会計に関する基礎理論や実践的な会計処理に関する知識・技能を習得する（日商簿記2級合格レベル）
●パソコンによる経理実務、会計ソフトの操作技術の習得

●会計に関する基本的な知識の習得（日商簿記3級レベル）
●企業の経理部門で必要な会計知識・会計処理の習得（日商簿記2級合格レベル）
●パソコンによる経理実務（Word、Excel）、会計ソフト（弥生会計）の操作技術の習得

申込受付期間内に原則として居住地を管轄する公共職業安定所（ハローワーク）の職業相談窓口でご相談の上、「受講
申込書」（窓口に備付）をご提出ください。

一定の要件を満たす場合に支給されます。詳しくはハローワークへお問合せください。

【 選 考 日 】平成29年8月28日(月)

【募集期間】 平成29年7月24日(月)～平成29年8月9日(水)

【選考方法】 面接・筆記試験（中学校卒業程度の国語・数学）

【 持 ち 物 】 筆記用具・応募票（写真貼付）

【訓練対象者の条件】 文字入力ができ、簡単なパソコン操作ができる

【受講者負担額】 教科書代10,000円（税込）

【訓練期間】 平成29年10月2日(月)～平成30年1月31日(水)

【訓練時間】 9時30分～16時 ※一部17時までの日あり

【 定 員 】 30名

【 受 講 料 】 無料

【 選 考 会 場 】 大原簿記法律専門学校梅田校
   大阪市北区太融寺町2-14

【結果通知予定日】 平成29年9月20日(水)

■事前説明会
【事前説明会】 第1回：平成29年7月27日(木)16時～17時　第2回：平成29年8月3日(木)13時～14時
　　　　　　※事前予約制 TEL.06-6130-7410

学科（237時間）

実技（144時間）

就職支援（51時間）

訓練時間総合計（432時間）入校式・オリエンテーション（2時間）、修了式（2時間）

経理事務(Ⅰ)
経理事務(Ⅱ)

簿記検定試験対策

税務会計

安全衛生

54時間

120時間

48時間

12時間

3時間

簿記・経理の目的、損益計算書/貸借対照表の作成・読み方等

本支店会計、原価計算と工業簿記、短期利益計画、CVP分析等

本番同様の形式・時間での実践問題演習等

税の基礎知識（所得税の仕組み、記帳や記録保存、消費税の仕組み）等　

安全衛生の必要性、快適な職場環境の形成の為の措置

36時間

24時間

36時間

48時間

日々の取引入力、決算報告書の作成等の会計データの入力演習等（使用ソフト弥生会計）

PC基本操作、文章の入力、数式の基礎等（使用ソフトWord、Excel）

報告書の作成、効率の良い表作成とデザインの変更等（使用ソフト：Word）

関数を活用した集計表の作成、定型の表作成等（使用ソフト：Excel）

経理事務演習

パソコン基礎

文書作成操作実習

表計算ソフト処理実習

3時間

24時間

12時間

12時間

労働契約の締結、賃金・労働時間・休憩・休日・有給休暇、労働保険、社会保険等

基本スキルを習得し、グループワークで自己理解と他者理解を深め人間関係を円滑にする態度、言葉、アサーションなど身に付ける等

セルフワークによる自分の強み・弱みを分析し、経験スキルの棚卸を行い、自己理解を深める等

就職活動計画を作成し、すべきこと（ヒューマン・テクニカルスキルの向上）の理解を深め、最終目標を明確にする等

働くことの基本ルール

ビジネスマナー・コミュニケーションスキル

キャリア形成

就職活動支援・能力開発・相談


