




























































































































































































































































































































































授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 ひらがな.・カタカナの練習

2 漢字の基本

3 語句練習①

4 語句練習②（苗字・名前）

5 語句練習③（地名・住所）

6 日常の実例（封筒・宛名書き）練習

7 日常の実例（年賀状・寒中見舞いの書き方）練習

8 日常の実例（結婚式の招待状の書き方）練習

9 日常の実例（熨斗袋の書き方）練習

10 ビジネスシーンに合わせた素材の選び方

11 手紙の基本形式①（便箋）

12 手紙の基本形式②（一筆箋）

13 手紙の基本形式③（メッセージカード）

14 演習課題

15 演習課題

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

美しく正しい字を筆ペンを用いた演習を通じて学び実践する

様々なビジネスシーンで美しく正しい字を書けるようにする

内容

ビジネス教養Ⅴ

２年次

後期

選択必修

演習

３０時間（１単位）

１５コマ（１コマ９０分）

会計システム２年制学科

テキスト及び参考書　詳細は開講時に説明します

授業計画

テキストによる講義と問題演習により、知識の定着を図る

平常点100％　授業への参加姿勢、授業内レポートの完成度














