












































授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 敬語

2 分かりやすい文書①

3 分かりやすい文書②

4 表・グラフ

5 エチケット

6 受発信事務

7 機密扱い文書

8 エチケット

9 著作権

10 文書校正

11 問題演習

12 問題演習

13 問題演習

14 問題演習

15 問題演習

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

内容

文書実務

１年次

ビジネス文書の仕組みや種類を理解する

前期・後期

選択必修

講義及び演習

３０時間（１単位）

１５コマ（１コマ９０分）

ビジネスキャリア１年制学科

オリジナルテキストおよび問題集

授業計画

テキストによる講義と基礎的な問題演習

授業内試験100％　演習授業内におけるチェックテストの解答状況

ビジネス文書を自力で作成することができる









































授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 日本の会社や会社で使う言葉について

2 日本の会社や会社で使う言葉について

3 入社や他社の人への挨拶

4 入社や他社の人への挨拶

5 入社や他社の人への挨拶

6 入社や他社の人への挨拶

7 休み、早退、お祝いなどについて

8 休み、早退、お祝いなどについて

9 休み、早退、お祝いなどについて

10 休み、早退、お祝いなどについて

11 電話応対

12 電話応対

13 電話応対

14 電話応対

15 依頼する、確認する、断る

16 依頼する、確認する、断る

17 依頼する、確認する、断る

18 依頼する、確認する、断る

19 社内・社外での許可を求める

20 社内・社外での許可を求める

21 社内・社外での許可を求める

22 社内・社外での許可を求める

23 アポイントを取る

24 アポイントを取る

25 アポイントを取る

26 アポイントを取る

27 訪問時のマナー

28 訪問時のマナー

29 訪問時のマナー

30 定期試験

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

内容

ビジネスコミュニケーション応用

１年次

ビジネスで必要とされるマナーの習得

後期

選択必修

講義及び演習

６０時間（２単位）

３０コマ（１コマ９０分）

ビジネスキャリア１年制学科

授業計画

テキスト及び参考書

テキスト講義と実践的な演習により、「知る」から「身に付く」へステップアップ
を図る

定期試験100％　基本的な知識を測定する試験

ビジネスで必要とされるマナーが状況に応じて実践できる













授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期 後期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連語彙

2 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連漢字

3 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連文法

4 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連文法

5 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連読解

6 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連読解

7 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連作文

8 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連作文

9 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連聴解

10 「初めて経験して見方が変わったこと」について-関連会話

11 「世間と人間関係」について-関連語彙

12 「世間と人間関係」について-関連漢字

13 「世間と人間関係」について-関連文法

14 「世間と人間関係」について-関連文法

15 「世間と人間関係」について-関連読解

16 「世間と人間関係」について-関連読解

17 「世間と人間関係」について-関連作文

18 「世間と人間関係」について-関連作文

19 「世間と人間関係」について-関連聴解

20 「世間と人間関係」について-関連会話

21 「外国語の使い方」について-関連語彙

22 「外国語の使い方」について-関連漢字

23 「外国語の使い方」について-関連文法

24 「外国語の使い方」について-関連文法

25 「外国語の使い方」について-関連読解

26 「外国語の使い方」について-関連読解

27 「外国語の使い方」について-関連作文

28 「外国語の使い方」について-関連作文

29 「外国語の使い方」について-関連聴解

30 定期試験

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

授業計画

テキスト及び参考書

テキストによる講義と問題演習により、知識の定着を図る

定期試験100％　基本的な知識を測定する試験

文脈に応じて適切な語彙・表現を選ぶ能力を身につける

内容

日本社会とコミュニケーション応用Ⅰ

１年次

幅広い場面で使われる日本語とその文化的背景を理解する

ビジネスキャリア１年制学科

選択必修

講義及び演習

６０時間（２単位）

３０コマ（１コマ９０分）



授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 「メディア」について-関連語彙

2 「メディア」について-関連漢字

3 「メディア」について-関連文法

4 「メディア」について-関連文法

5 「メディア」について-関連読解

6 「メディア」について-関連読解

7 「メディア」について-関連作文

8 「メディア」について-関連作文

9 「メディア」について-関連聴解

10 「メディア」について-関連会話

11 「裁判員」について-関連語彙

12 「裁判員」について-関連漢字

13 「裁判員」について-関連文法

14 「裁判員」について-関連文法

15 「裁判員」について-関連読解

16 「裁判員」について-関連読解

17 「裁判員」について-関連作文

18 「裁判員」について-関連作文

19 「裁判員」について-関連聴解

20 「裁判員」について-関連会話

21 「宗教」について-関連語彙

22 「宗教」について-関連漢字

23 「宗教」について-関連文法

24 「宗教」について-関連文法

25 「宗教」について-関連読解

26 「宗教」について-関連読解

27 「宗教」について-関連作文

28 「宗教」について-関連作文

29 「宗教」について-関連聴解

30 定期試験

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

内容

日本社会とコミュニケーション応用Ⅱ

１年次

幅広い場面で使われる日本語とその文化的背景を理解する

後期

選択必修

講義及び演習

６０時間（２単位）

３０コマ（１コマ９０分）

ビジネスキャリア１年制学科

授業計画

テキスト及び参考書

テキストによる講義と問題演習により、知識の定着を図る

定期試験100％　基本的な知識を測定する試験

文脈に応じて適切な語彙・表現を選ぶ能力を身につける



授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 「医療制度」について-関連語彙

2 「医療制度」について-関連漢字

3 「医療制度」について-関連文法

4 「医療制度」について-関連文法

5 「医療制度」について-関連読解

6 「医療制度」について-関連読解

7 「医療制度」について-関連作文

8 「医療制度」について-関連作文

9 「医療制度」について-関連聴解

10 「医療制度」について-関連会話

11 「海外からの観光客」について-関連語彙

12 「海外からの観光客」について-関連漢字

13 「海外からの観光客」について-関連文法

14 「海外からの観光客」について-関連文法

15 「海外からの観光客」について-関連読解

16 「海外からの観光客」について-関連読解

17 「海外からの観光客」について-関連作文

18 「海外からの観光客」について-関連作文

19 「海外からの観光客」について-関連聴解

20 「海外からの観光客」について-関連会話

21 「住んでいる地域の社会・関心無関心」について-関連語彙

22 「住んでいる地域の社会・関心無関心」について-関連漢字

23 「住んでいる地域の社会・関心無関心」について-関連文法

24 「住んでいる地域の社会・関心無関心」について-関連文法

25 「住んでいる地域の社会・関心無関心」について-関連読解

26 「住んでいる地域の社会・関心無関心」について-関連読解

27 「住んでいる地域の社会・関心無関心」について-関連作文

28 「住んでいる地域の社会・関心無関心」について-関連作文

29 「住んでいる地域の社会・関心無関心」について-関連聴解

30 定期試験

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

授業計画

テキスト及び参考書

テキストによる講義と問題演習により、知識の定着を図る

定期試験100％　基本的な知識を測定する試験

文脈に応じて適切な語彙・表現を選ぶ能力を身につける

内容

日本社会とコミュニケーション応用Ⅲ

１年次

幅広い場面で使われる日本語とその文化的背景を理解する

後期

選択必修

講義及び演習

６０時間（２単位）

３０コマ（１コマ９０分）

ビジネスキャリア１年制学科



授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 「人生での選択」について-関連語彙

2 「人生での選択」について-関連漢字

3 「人生での選択」について-関連文法

4 「人生での選択」について-関連文法

5 「人生での選択」について-関連読解

6 「人生での選択」について-関連読解

7 「人生での選択」について-関連作文

8 「人生での選択」について-関連作文

9 「人生での選択」について-関連聴解

10 「人生での選択」について-関連会話

11 「日常生活での浪費」について-関連語彙

12 「日常生活での浪費」について-関連漢字

13 「日常生活での浪費」について-関連文法

14 「日常生活での浪費」について-関連文法

15 「日常生活での浪費」について-関連読解

16 「日常生活での浪費」について-関連読解

17 「日常生活での浪費」について-関連作文

18 「日常生活での浪費」について-関連作文

19 「日常生活での浪費」について-関連聴解

20 「日常生活での浪費」について-関連会話

21 「異文化・生活習慣」について-関連語彙

22 「異文化・生活習慣」について-関連漢字

23 「異文化・生活習慣」について-関連文法

24 「異文化・生活習慣」について-関連文法

25 「異文化・生活習慣」について-関連読解

26 「異文化・生活習慣」について-関連読解

27 「異文化・生活習慣」について-関連作文

28 「異文化・生活習慣」について-関連作文

29 「異文化・生活習慣」について-関連聴解

30 定期試験

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

内容

日本社会とコミュニケーション応用Ⅳ

１年次

幅広い場面で使われる日本語とその文化的背景を理解する

後期

選択必修

講義及び演習

６０時間（２単位）

３０コマ（１コマ９０分）

ビジネスキャリア１年制学科

授業計画

テキスト及び参考書

テキストによる講義と問題演習により、知識の定着を図る

定期試験100％　基本的な知識を測定する試験

文脈に応じて適切な語彙・表現を選ぶ能力を身につける



授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連語彙

2 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連漢字

3 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連文法

4 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連文法

5 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連読解

6 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連読解

7 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連作文

8 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連作文

9 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連聴解

10 「仕事をすること・将来の仕事」について-関連会話

11 「健康に関すること」について-関連語彙

12 「健康に関すること」について-関連漢字

13 「健康に関すること」について-関連文法

14 「健康に関すること」について-関連文法

15 「健康に関すること」について-関連読解

16 「健康に関すること」について-関連読解

17 「健康に関すること」について-関連作文

18 「健康に関すること」について-関連作文

19 「健康に関すること」について-関連聴解

20 「健康に関すること」について-関連会話

21 「平和」について-関連語彙

22 「平和」について-関連漢字

23 「平和」について-関連文法

24 「平和」について-関連文法

25 「平和」について-関連読解

26 「平和」について-関連読解

27 「平和」について-関連作文

28 「平和」について-関連作文

29 「平和」について-関連聴解

30 定期試験

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

内容

日本社会とコミュニケーション応用Ⅴ

１年次

幅広い場面で使われる日本語とその文化的背景を理解する

後期

選択必修

講義及び演習

６０時間（２単位）

３０コマ（１コマ９０分）

ビジネスキャリア１年制学科

授業計画

テキスト及び参考書

テキストによる講義と問題演習により、知識の定着を図る

定期試験100％　基本的な知識を測定する試験

文脈に応じて適切な語彙・表現を選ぶ能力を身につける





授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 時代の区分

2 地域の区分

3 九州地方

4 九州地方

5 中国四国地方

6 中国四国地方

7 近畿地方

8 近畿地方

9 中部地方

10 中部地方

11 関東地方

12 関東地方

13 東北地方

14 東北地方・北海道

15 定期試験

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

テキスト及び参考書　詳細は開講時に説明します

授業計画

テキスト講義と実践的な演習により、「知る」から「身に付く」へステップアップ
を図る

定期試験100％　基礎的な解答力を測定する試験

日本の地理を学び各位置関係、伝統、特産品などから文化的背景の知識を身につけ
る

内容

日本事情Ⅰ

１年次

日本の地理

前期

選択必修

講義

３０時間（１単位）

１５コマ（１コマ９０分）

ビジネスキャリア１年制学科



授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 年中行事

2 年中行事

3 日本の国技

4 日本の国技

5 伝統文化

6 伝統文化

7 宗教

8 宗教

9 食事

10 食事

11 結婚儀式

12 生活習慣

13 生活習慣

14 観光地・名所

15 定期試験

成績評価方法
（試験実施方法）

備考

内容

日本事情Ⅱ

１年次

日本の伝統文化

前期

選択必修

講義

３０時間（１単位）

１５コマ（１コマ９０分）

ビジネスキャリア１年制学科

テキスト及び参考書　詳細は開講時に説明します

授業計画

テキスト講義と実践的な演習により、「知る」から「身に付く」へステップアップ
を図る

定期試験100％　基本的な知識を測定する試験

日本の伝統文化を学び、他国の文化との比較できる知識思考を持てるようになる。


