






























































































































































































授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員授業

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 我が国の社会保険制度の概要／健康保険の制度➀

2 健康保険の制度➁

3 健康保険の制度➂

4 健康保険の制度④

5 国民健康保険の制度

6 保険医療機関及び保険医療養担当規則➀

7 保険医療機関及び保険医療養担当規則➁

8 その他の法規など

9 医療・衛生法規の制定目的と分類／医務➀

10 医務➁

11 医務➂

12 公衆衛生

13 社会福祉関連法規➀

14 社会福祉関連法規➁

15 社会福祉関連法規➂

成績評価方法

（試験実施方法）

備考

授業内試験100％　講義後のチェックテストの解答状況

授業計画

医師事務作業補助者として必要となる知識を修得

メディカルドクターズクラーク講座　テキスト１～５（ニチイ）

１５コマ

医療保険制度及び医療関連法規について学ぶ

テキストによる講義と問題演習により、知識の定着を図る

選択

講義

３０単位時間

医療情報秘書学科２年制

１年次

後期

―

内容

医師事務作業補助Ⅰ



授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員授業

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

教科書

特記

1 人体の構成／診断と治療／薬品に関する公定書と法律

2 薬の名称および種類／医薬品と処方／薬物療法

3 薬物の剤形／神経系の構造・生理および疾患例／神経系に作用する薬物

4 循環器系・呼吸器系の構造・生理および疾患例・作用する薬物

5 消化器系・血液系の構造・生理および疾患例・作用する薬物

6 腎・泌尿器系・内分泌系の構造・生理および疾患例・作用する薬物

7 アレルギー・免疫系の生理および疾患例／抗アレルギー薬

8 感覚器の構造・生理および疾患例／皮膚および眼に作用する薬物

9 骨・筋系の構造・生理および疾患例・代謝のしくみおよび疾患例

10 医師事務作業補助業務について・診療録の記載・電子カルテ

11 個人情報保護・医療機関における安全管理

12 法的規制／一般的留意事項／診断書・証明書／傷病手当金支給申請書

13 死亡診断書・死体検案書／処方箋／診療情報提供書／医療要否意見書等

14 医師事務作業補助者に求められるヒューマンスキル

15 医師事務作業補助者に求められるビジネス文書術

成績評価方法

（試験実施方法）

備考

授業内試験100％　演習授業内におけるチェックテストの解答状況

授業計画

医師事務作業補助者として必要となる知識を修得

メディカルドクターズクラーク講座　テキスト１～５（ニチイ）

１５コマ

医学・薬学に関連する知識及び医師事務作業補助業務や各種医療文書等について学ぶ

テキストによる講義と問題演習により、知識の定着を図る

選択

講義

３０単位時間

医療情報秘書学科２年制

１年次

後期

―

内容

医師事務作業補助Ⅱ



授業概要（シラバス）

タイトル

授業科目

実務家教員授業

学部・学科

履修年次

開講学期

科目区分

授業方法

授業時間

授業コマ数

授業概要

授業の進め方

達成目標

特記

1 【学科演習】医療保険制度・医療関連法規・医学一般・薬学一般

2 【学科演習】医師事務作業補助業務・診療録の記載・電子カルテ・個人情報

3 【学科演習】医療関連法規における安全管理・診断書・証明書・請求書

4 【実技演習】傷病手当金支給申請書・死亡診断書・死体検案書・処方箋

5 【実技演習】診療情報提供書・医療要否意見書（生活保護）・その他証明書

6 【総合演習】模擬試験問題①

7 【総合演習】模擬試験問題➁

8 【総合演習】模擬試験問題③

9 【総合演習】模擬試験問題④

10 【総合演習】模擬試験問題⑤

11 【総合演習】模擬試験問題⑥

12 【総合演習】模擬試験問題⑦

13 【総合演習】模擬試験問題⑧

14 【総合演習】模擬試験問題⑨

15 【総合演習】模擬試験問題⑩

成績評価方法

（試験実施方法）

備考

模擬試験100％　模擬試験における科目解答状況

教科書
医師事務作業補助技能認定試験受験のための技能認定試験問題集
（一般社団法人日本医療教育財団）

授業計画

医師事務作業補助者として必要となる知識を修得

１５コマ

診断書や各種証明書、請求書を作成するための基礎を身につける

問題演習と解説に加え、必要に応じて復習講義を行い、より高度な知識定着を図る

選択

演習

３０単位時間

医療情報秘書学科２年制

１年次

後期

―

内容

医師事務作業補助演習



授業概要（シラバス） 
 

タイトル 内容 

授業科目 請求事務実践Ⅱ 

実務家教員授業  

学部・学科 医療情報秘書学科２年制 

履修年次 ２年次 

開講学期 通年 

科目区分 選択 

授業方法 講義 

授業時間 ６０時間 

授業コマ数 ３０コマ 

授業概要 診療録（カルテ）から明細書（レセプト）を作成するための知識を学ぶ 

授業の進め方 テキストによる講義と問題演習により、知識の定着を図る 

達成目標 診療報酬における請求事務の基礎を理解する 

教科書 オリジナルテキスト 

特記  

 1 レセプト復習 

 2 レセプト復習 

 3 レセプト復習 

 4 レセプト復習 

 5 レセプト復習 

 6 レセプト復習 

 7 公費負担医療とは 

 8 公費（生活保護、障害者総合、結核、難病医療費） 

 9 請求事務演習１ 

 10 請求事務演習２ 

 11 請求事務演習３ 

 12 請求事務演習４ 

 13 DPCとは・コーディングの要点 

 14 DPCの演習 

授業計画 15 効果測定（DPC） 

 16 個別問題（初診・再診） 

 17 個別問題（入院・食事） 

 18 個別問題（医学管理・投薬） 

 19 個別問題（注射・処置） 

 20 個別問題（手術・麻酔） 

 21 個別問題（検査・画像） 

 22 レセプト演習 外来① 

 23 レセプト演習 入院① 

 24 レセプト演習 外来② 

 25 レセプト演習 入院② 

 26 レセプト演習 外来③ 

 27 レセプト演習 入院③ 

 28 レセプト演習 外来④ 

 29 レセプト演習 入院④ 

 30 効果測定（外来・入院） 

成績評価方法 

（試験実施方法） 

演習授業内におけるテスト、効果測定を軸に、授業への参加姿勢を含め総合
的に評価 

備考 
 












