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PowerPoint 2016 を使って、プレゼンテーションの作成、編集、保存、印刷な
どを行うための基本操作をひととおり学ぶのに最適です。 
基本的なスライド作成、デザイン、レイアウトの変更、図形の挿入、表やイラス
ト、写真の利用、アニメーションの設定、印刷などを、画面を見ながら手順を追
って身に付けることができます。各章末には、その章で学んだ内容を確認するチ
ェック項目と復習問題があります。また、巻末の総合問題で習熟度を確認でき
ます。 
※チェック項目、復習問題、総合問題の映像解説はありません
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